SZENT PAL AKADEMIA
A szakdolgozat és évfolyamdolgozat

altalanos formai kovetelményei (6sszefoglalas)
(2020/2021. 2. félév)

A szakdolgozatirasrol lasd a Hogyan irjunk szakdolgozatot?(Griill Tibor) c. szakdolgozati
utmutatét. A korabbi Egységes utmutatoban meghatarozott formai kovetelmények a lényeget
tekintve nem valtoztak, hanem pontositasra és bévebb Kifejtésre keriiltek (a valtozasokat alabb
a 4. pontban jelezziik). Ha a szakdolgozat (¢vfolyamdolgozat) teljes egészében a korabbi Egységes
utmutato alapjan késziilt, a hallgato jelzése alapjan a 2020/2021/2 és a 2021/2022/1 félévben az
elbiralasnal ez figyelembe vehet6.

1. A szakdolgozat minimalis terjedelme 50 oldal (+/-10 szazalék), a képek, tablazatok és
fiiggelék nélkiil (utobbiak nem kotelez6 elemei a szakdolgozatnak). A megadott oldalszamot
legfeljebb huszonot szazalékkal lehet tallépni (mellékletekkel egyiitt Gsszesen 62 oldal). Az
évfolyamdolgozat minimalis terjedelme 20 oldal, egyéb formai szempontbol nem kiilonbozik a
szakdolgozattol. Az évfolyamdolgozatot csak fiizott példanyban kell leadni, nem kell feltolteni a
Neptun rendszerbe. Az évfolyamdolgozat leadas (feltdltés a Moodle rendszerbe és a fiizott példany
eljuttatasa a Tanulmanyi osztalyra) utan a hallgatd el6zetes mindsitést kap, ami alapjan ki kell
javitania és ujra leadnia még ugyanabban a félévben a dolgozatot. Ezutan a javitas figyelembe
vételével adja meg a birald a végleges jegyet.
2. A szakdolgozat leaddsa:
Elektronikus leadas:
- konzultacios igazolas feltdltése a Moodle rendszerbe aprilis 13-t6l (az igazolas leadasa
feltétele a dolgozat feltoltésének); az igazolds feltolthetd az erre szolgald
nyomtatvanyon vagy elkiildheti az oktatd e-mailben a titkarsagra
- elézetes feltoltés (Moodle rendszer) — ekkor a konzulens még javasolhat valtoztatast
- végleges feltoltés (Neptun rendszer)

kotott és fiizott példany leadéasa (végleges feltoltéssel egy idoben).
A szakdolgozatot két kinyomtatott példanyban kell a Tanulmanyi Osztalyra eljuttatni, egyet
fiizve, egyet bekotve. (A hataridoket lasd a targyleirasban és a Tanulmanyok befejezésérdl szolo
tanulmanyi tajékoztatdban.)

3. Eldirt formatum:

Kiilsé borité: A szakdolgozat kotott és flizott példanyanak kiilsd boritéjan (a kotott példany
altalaban fekete, aranyszinii betiikkel, a fiizott példanyon az elsé papirlapon, attetszé boritoval”) a
kovetkezo felirat szerepel:

SZAKDOLGOZAT, Név, Evszam.

A kiilsd boritonak mind a kotott, mind a fiizott példanyon szerepelnie kell (a mintat lasd az Gtmutatd
mellékletében).

Bels6 borito (cimlap)

Cim, Alcim (ha van), Készitette: X. Y., Konzulens: Z. V.

Szent Pal Akadémia — Teoldgia osztatlan mesterképzeési szak

Budapest, Evszam (a mintat lasd az utmutatd mellékletében)

Tartalomjegyzék: 0j oldalon kell kezdGdnie. Fejezetcimek, alfejezetek cimei, oldalszamok (a
mintat lasd az Gtmutaté mellékletében).

Fészoveg: Times New Roman 12-es betiiméret, 1,5 sortavolsag, 2,5 cm-es margé, sorkizart
szerkesztés, 1 oldalas nyomtatas.

* Az évfolyamdolgozatra atlatszo6 boritdt kell tenni, a kiils és a belsé boritot is papirlapon kell beilleszteni az elsé
¢és a masodik lapon (az elsén SZAKDOLGOZAT helyett EVFOLYAMDOLGOZAT felirattal).



Labjegyzet: Times New Roman 10-es betiimérettel, 1-es sortavval, sorkizart szerkesztés.
Az oldalszamozast a lap aljan, kdzépen kell elhelyezni.

44. Felhasznalt irodalom / bibliografia: csak a dolgozat készitésé¢hez felhasznalt és hivatkozott
miivek adhatok meg az utmutatéban meghatarozott formaban (6.1. pont).

A labjegyzetes szerzéo—évszam modszer (Harvard-modszer) a kotelezoen eldirt hivatkozasi
mod a korabbi eléiras (teljes bibliografiai adatok megadasa a labjegyzetben) helyett
(itmutaté 6.2. pont). Kivéve igeidézetek (6.3.(A) bekezdés) esetén, ahol — ha mast nem fiiz hozza
a hallgato — az igehelyet a foszovegben zarojelben kell elhelyezni az idézet vagy az emlités utan
(a bibliai konyvek foiskolan hasznalt roviditései az itmutatd egyik mellékletében szerepelnek). A
sz6 szerinti idézetek (beleértve az igeidézeteket) Osszességében legfeljebb a dolgozat 20
szazalékat tehetik ki az eddigi 25 szazalék helyett.

Masok munkéajanak hivatkozas nélkiili felhasznalasa (plagium) a dolgozat elutasitasat
eredményezheti.

A felhasznalt irodalom (bibliografia) és a hivatkozasok, idézetek formai és tartalmi
kovetelményeirdl szolo teljeskorii tajékoztatast lasd: Hogyan irjunk szakdolgozatot? 6.1-6.6.
pontok.

5. A dolgozat végére az alabbi szerzoségi (plagium)nyilatkozatot kell beilleszteni €s alairni.

DER, e , e szakdolgozat szerzoje fegyelmi felelosségem
tudataban kijelentem és alairasommal igazolom, hogy dolgozatom sajat kutatisomon és a
szakirodalom onallo feldolgozasan alapulo, daltalam készitett irasmii, melyet kizarolag az
irodalomjegyzékben felsorolt forrasok felhasznalasaval, meg nem engedett segitség nélkiil
keészitettem, abban a masok altal szerzett részeket megfelelo idézés, utalas nélkiil nem hasznaltam
fel. Minden olyan részt, amelyet sz6 szerint vagy azonos értelemben, de datfogalmazva mas forrdasbol
atvettem, egyértelmiien, a forras megadasaval megjeloltem.

Datum, alairas”

6. Fiiggelék: ide kerlilnek az esetleges mellékletek (nem kotelezd).



